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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 2026-201-1-2-69 /

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de RH-029-201-9-2026 /
Contrato:

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y Apellidos de la persona contratista: Ludwing Oqueli Hernandez Aguilar
NIT de la persona contratista 63811162

Plazo de Del: 02 de enero de 2026 Al: 30 de junio de 2026
Contratacion '

Periodo de este Del: 01 de febrero de 2026 [/ | Al: 28 de febrero de 2026 /
Informe

Monto a Pagar: Doce mil quetzales exactos. Q. 12,000.00 /

Prestados en: Asesoria Juridica /

/
En el cumplimiento de la clausula cuarta del contrato administrativo numero 2026-201-1-2-69,

suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Brindar apoyo técnico en procesos y expedientes en tramite ante los Organos
Jurisdiccionales competentes u oficinas publicas con el fin de recabar informacion para el uso
de la Asesoria Juridica.
< ACTIVIDAD: Apoyé en el seguimiento de solicitudes de informacion realizadas a las
distintas unidades y/o departamentos, derivadas de los emplazamientos conferidos dentro
de los procesos que se llevan en tramite en los Organos Jurisdiccionales.

< RESULTADO: Procuracidén de informacién en las distintas unidades y/o departamentos
internos del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

2. Brindar apoyo técnico en la verificacion de las notificaciones realizadas de los expedientes ]
judiciales y de los recursos planteados, asi como notificaciones realizadas al Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién y de cualquier indole.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la verificaciéon de las notificaciones realizadas de los expedientes
judiciales y de los recursos planteados, asi como notificaciones realizadas al Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion y de cualquier indole.

<+ RESULTADO: Verificacion y asignacion de notificaciones.

3. Brindar apoyo técnico en la verificacion de documentos relacionados con asuntos judiciales o
administrativos sometidos a la consideracion de Asesoria Juridica previo a la firma de
aprobacion respectiva.
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< ACTIVIDAD: Apoyé en la verificacién de documentos relacionados con asuntos judiciales o
administrativos sometidos a la consideracién de Asesoria Juridica previo a la firma de
aprobacién respectiva.

< RESULTADO: Verificacion y registro interno de los documentos.

Brindar apoyo técnico en la revision de los casilleros electronicos institucionales y recepcion de
notificaciones.

<+ ACTIVIDAD: Apoyé colaborando en la revisién de los casilleros electronicos institucionales
y recepcidn de notificaciones realizadas a este Ministerio por los diferentes 6rganos
jurisdiccionales.

<+ RESULTADO: Verificacién de los casilleros electronicos institucionales y recepcion de
notificaciones.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de informes y reportes que sean requeridos. /

< ACTIVIDAD: Apoyé en la elaboracion de informes y reportes relacionados con asuntos
sometidos a la consideracion de Asesoria Juridica previos a la firma de aprobacién
respectiva.
< RESULTADO: Elaboracién de informes y reportes.
Brindar apoyo técnico en la elaboracion de memoriales que le sean requeridos a consideracion
del Asesor Juridico a cargo de los expedientes judiciales.
< ACTIVIDAD: Apoyé en la elaboracién de memoriales requeridos a consideracion del
Asesor Juridico a cargo de los expedientes judiciales previos a la firma de aprobacion
respectiva.
<* RESULTADO: Elaboracion de memoriales.

Brindar apoyo técnico para la presentacion de documentos emitidos por la Asesoria Juridica en

cualquier Dependencia del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Organos

Jurisdiccionales y otras Dependencias estatales.

%+ ACTIVIDAD: Apoyeé en la presentacion de documentos emitidos por la Asesoria Juridica
en las distintas dependencias del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion,
organos jurisdiccionales y otras dependencias.

<+ RESULTADO: Presentacion de memoriales, oficios y providencias.

. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

-

** ACTIVIDAD: Apoyé en el archivo de notificaciones y documentos pertenecientes a los
distintos expedientes judiciales.
*» RESULTADO: Archivo de notificaciones.
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